Na osnovu &lana 90. stav 1. tacke 12. Zakona o osnovnom odeoju i
obrazovanju, élana 114, stav 1. tadke 11. i lana 1 52. stay 1. tadke 7.
Pravila Javne ustanove Osnovne $kole “Mula Mustafa BaSeskija”,
Sarajevo, Skolski odbor JU 08 “Mula Mustafa BaSeskija’je na
redovnoj sjednici odrianoj 11.1.2012. godine donio

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE BIBLIOTEKE

I. OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se polozaj, struktyra i rad skolske biblioteke, kao i prava i
duZnosti korisnika $kolske biblioteke u JU OS “Mula Mustafa BasSeskija” Sarajevo.

Clan 2.

Skolska biblioteka je mjesto u kojem se smjesta, &uva, struéno obraduje i daje na
koriStenje knjiZna i neknjizna grada.

Skolska biblioteka je sastavni dio odgojno — obrazovnog procesa Skole.

Clan 3.

Skolska biblioteka ima zadatak da unapreduje sve oblike i podrucja
odgojno — obrazovnog procesa:

- upoznati korisnike s razli¢itim izvorima informacija, uputiti ih u nadin koristenja i
poticati ih na koriStenje,

- korisnicima omoguéiti pristup informacijama putem interneta,
- poticati korisnike da razvijaju potrebu za ucenjem tokom cijelog Zivota,

- ucenicima omoguéiti pozajmicu lektirnih i drugih knjiga koje su im potrebne u
redovnom $kolovanju,
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- nastavnom osoblju i stru¢nim saradnicima omoguéiti koriStenje i pozajmicu dodatnih
izvora informacija potrebnih za kvalitetno izvodenje nastave i struéno usavriavanje,

- upoznati korisnike s na¢inom rada $kolske biblioteke.

Clan 4.
Skolsku biblioteku vodi bibliotetki radnik.
Bibliote¢ki radnik:
- planira i programira rad Biblioteke,
- saraduje s mati¢nom bibliotekom, drugim bibliotekama, knjizarama i izdavadima,

- saraduje s direktorom, nastavnim osobljem, struénim saradnicima i drugim radnicima
Skole, u¢enicima i njihovim roditeljima,

- uéestvuje u radu struénih aktiva,

- radi i druge poslove predvidene propisima i opitim aktima Skole.

Clan 5.
Knjige i ostalu gradu na pozajmicu daje biblioteki radnik.

Bibliote¢kom radniku u pozajmljivanju i drugim bibliote¢kim poslovima mogu
pomagati ucenici — ¢lanovi bibliotekarske sekcije.

II. KNJIZNI FOND
Clan 6.
Fond §kolske biblioteke sadryi:
- knjiznu gradu (knjige, ¢asopise i drugu Stampanu gradu),

- neknjiznu gradu (audio — vizuelne medije, CD ROM, DVD, diskete, internet zapise i
sL.)



Knjizna grada predvidena za pozajmicu smjeStena je u slobodnom pristupu, a o
organizaciji smjeStaja knjizne grade koja se ne pozajmljuje van Biblioteke i o
neknjiznoj gradi odlu¢uje bibliotetki radnik.

Biblioteka svoj bibliote¢ki fond stite kupovinom, razmjenom i poklonima.

O sastavu knjiznog fonda (nabavka i otpis) odlucuje bibliote¢ki radnik, vodeéi raduna
da fond bude prilagoden potrebama korisnika i nastavnom programu.

III. ZASTITA BIBLIOTECKE GRADE

Clan 7

Bibliote¢ki radnik je duzan da osigura zaStitu grade pravilnim smjeStajem i ispravnim
postupanjem u Biblioteci i van nje, revizijom s otpisom, koricenjem i popravljanjem.

Clan 8.

Revizijom se obavezno utvrduje stanje grade na policama i Biblioteci u cjelini i
osigurava njeno uvanje i zastita.

Clan 9.
Revizija i otpis vrie se u skladu sa aktuelnim Zakonom o biblioteckoj djelatnosti.
Otpisuju se dotrajale i neupotrebljive knjige koje mjerama tehnitke zaStite ne mogu da
se dovedu u stanje za dalje koriStenje, neaktuelne knjige i nevracene knjige duze od 3

godine i iscrpljenih svih mjera potraZivanja.

Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavkom nove grade.

IV. KORISNICI I IZNAJMLJIVANJE BIBLIOTECKE GRADPE
Clan 10.

Usluge §kolskg biblioteke mogu koristiti udenici, nastavno osoblje, struéni saradnici i
ostali radnici Skole.

Bibliotev(':ki radnik korisniku izdaje &lansku kartu bez plaéanja naknade (na osnovu
odluke Skolskog odbora.)



Korisnik je obavezan da izgubljenu élansku kartu prijavi bibliote¢kom radniku. Za
novu ¢lansku kartu plaéa se iznos od 1,00 KM.

Bibliote€ki radnik prilikom upisa upoznaje korisnika sa pravima i obavezama
predvidenim Pravilnikom.

Clan 11.
Ucenici pozajmljuju knjige na rok od 15 dana. Rok se moZe produziti za jo§ 15 dana.

Nastavno osoblje, stru¢ni saradnici i ostali radnici Knjigu mogu pozajmiti na rok do
Sest mjeseci.

Korisnici su duzni da pozajmljene knjige i drugu gradu vrate pravovremeno.
Pozajmljena grada vraéa se iskljudivo bibliotedkom radniku.
Korisnici gradu pozajmljuju li¢no, sa &lanskom kartom.

Pozajmljenu gradu umjesto korisnika mo¥e vratiti drugo lice, ali je korisnik iskljuéivo
odgovoran za njeno oStecenje.

Razredni starjeSina je duZan da prilikom prelaska u¢enika u drugu fkolu provjeri da li
su vracene pozajmljene knjige, prije potpisivanja svjedodanstva — prelaznice.

Radnici kojima je prestao radni odnos obavezni su da vrate svu pozajmljenu
bibliotecku gradu.

Skolski odbor moze donijeti odluku o plaéanju i visini nadoknade za prekoradenje roka
vracanja.

Clan 12.
Korisnici su duzni da gradu ¢uvaju od svakog oitecenja.
Korisnik koji oSteti ili izgubi pozajmljenu knjigu odgovoran je za $tetu.

Ostecenu ili izgubljenu knjigu korisnik nadoknaduje novom istog naslova, ili drugom u
dogovoru sa bibliote¢kim radnikom.



Clan 13
Svi korisnici mogu svakodnevno Koristiti gradu referensne zbirke (enciklopedije,
rjecnici, bibliografije, atlasi i sli¢no) iskljuéivo u prostorijama Skolske biblioteke. Knjige
iz referensne zbirke se ne pozajmljuju.
Samo izuzetno, u posebnim okolnostima — ako se zna da ée bibliotecki radnik biti
odsutan — odnosno, ako korisnik ne moZe obaviti posao u radno vrijeme Biblioteke,
bibliotecki radnik moZe odobriti pozajmicu knjiga iz referensne zbirke, ali pod uslovom

da se knjige iznesu na kraju radnog vremena, a vrate odmah na pocetku iduéeg radnog
dana .

Clan 14.

Bibliotecki radnik ne moZe da ovlasti drugo lice da umjesto njega obavlja pozajmicu
knjiga.

Svaki ulazak korisnika u Biblioteku radi pozajmice van radnog vremena Biblioteke,
odnosno bez prisustva bibliote¢kog radnika, smatraée se provalom i kradom.

Clan 15.

Biblioteka moZe pozajmljivati knjige drugim i od drugih biblioteka u skladu sa natelom
medubibliotecke pozajmice.

V. RAD BIBLIOTEKE
Clan 16.
Biblioteka radi tokom nastavnih dana tako da su obuhvaéene obje smjene.

Radno vrijeme odreduje bibliote¢ki radnik, uz saglasnost direktora, na podetku $kolske
godine.

Ponedjeljkom, srijedom i petkom od 11,00 do 19,00 sati (II smjena),

Utorkom i Eetvrtkom od 7,30 do 15,30 sati (I smjena).



Radno vrijeme je obavezno istaknuto na ulazu u Biblioteku.

U slucaju promjene bibliotecki radnik je duZan korisnike pravovremeno obavijestiti o
tome.

Clan 17.
Korisnici imaju pravo na nesmetan i ugodan boravak u Biblioteci.
Korisnici su duZni da u bibliote¢kim prostorijama odrZavaju mir i tiSinu. Bibliotetke
prostorije Koriste se za izbor knjiga, Citanje, pisanje referata i udenje. Bibliotedki

radnik je ovlasten da udalji korisnika koji narusava red i mir.

Korisnici su duZni da bibliote¢ke prostorije, poslije koriStenja, ostave u urednom
stanju.

Clan 18.

Radi poticanja &itanja bibliote¢ki radnik moZe objavljivati statistiku ditanja.

Clan 19.
U biblioteckim prostorijama se moZe organizovati individualni i grupni rad sa
ucenicima, nastava i vannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, takmicenja, razgovori,

sekcije i sl.) u skladu s godi$njim planom i programom rada Skole.

Nastavno osoblje i strucni saradnici mogu organizovati nastavu i u skolskoj éitaonici, ali
su obavezni da o tome prethodno obavijeste biblioteckog radnika.

Ukoliko je i bibliotecki radnik u isto vrijeme planirao odredene aktivnosti u Skolskoj
Citaonici, prednost u koristenju $kolske &itaonice imaju aktivnosti bibliote¢kog radnika.

VI. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 20.

Razredne starjeSine su duZne da na pocetku $kolske godine upoznaju ucenike sa
odredbama ovog Pravilnika.



Clan 21.

Jedan primjerak ovog Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u
Biblioteci.

Clan 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Skole.

Predsjednik gkolskog odbora:

Sanela Azirovi¢

Direktor Skole:
Sarajevo, 11.1.2012. godine

Broj protokola: 05/12 Jasmina Karasalihovié



