Na osnovu ¢lana 94. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju Kantona Sarajevo (,,Sl.novine Kantona
Sarajevo*, broj: 23/17, 33/17, 30/19, 34/20 i 33/21), Pravila JU OS “Mula Mustafa Baseskija“ Sarajevo, a
u vezi sa ¢lanom 11. stav (3) Zakona o zastiti li¢nih podataka (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj: 49/06, 76/11,
89/11), Skolski odbor JU OS ,Mula Mustafa Ba3eskija“ Sarajevo, na sjednici odrzanoj dana 1.6.2023.
godine, donosi

PRAVILNIKVO PROVODENJU ODREDBI
ZAKONA O ZASTITI LICNIH PODATAKAU JU
OS ,,Mula Mustafa BaSeskija*“ SARAJEVO

I Opée odredbe
Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o provodenju odredbi Zakona o zastiti li¢nih podataka u JU OS ,,Mula Mustafa Ba3eskija“ (u
daljem tekstu: Pravilnik) propisuju se pravila i procedure u JU OS , Mula Mustafa Ba3eskija** Sarajevo (u
daljem tekstu: Skola) za primjenu osnovnih naéela zakonite obrade li¢nih podataka u Skoli, postupak
davanja li¢nih podataka korisniku, pravila za ostvarivanje prava nositelja podataka, na¢in i postupak vodenja
evidencija propisanih Zakonom o zastiti licnih podataka (u daljem tekstu: Zakon), te postupak donoSenja
Plana sigurnosti podataka u Skoli.

Clan 2.
(Definicija)
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju isto znacenje kao u Zakonu.

Il Primjena osnovnih nacela zakonite obrade osobnih podataka

Clan 3.

(Zbirke li¢nih podataka)
Skola vodi sljedeée zbirke li¢nih podataka:
a) Evidenciju o radnicima u skladu sa Zakonom o radu FBiH;
b) Evidenciju o obradunu i isplatama plac¢a zaposlenim u Skoli;
C) Evidenciju o u¢enicima u skladu sa Zakonom o osnovnom odgoju i obrazovanju;
d) Evidenciju o uspjehu ucenika u skladu sa Zakonom o osnovnom odgoju i obrazovanju;
e) Evidenciju o odgojno-obrazovnom radu u skladu sa Zakonom o osnovnom odgoju iobrazovanju;
f)  Evidencija o neprihvatljivim oblicima ponasanja i zastiti ucenika;
g) Evidenciju o obradi podataka snimljenih putem video nadzora.

Clan 4.
(Nacin vodenja)
Evidencija se vodi na bosanskom jeziku, latinickim pismom.
Vodi se ru¢no na propisanim obrascima, odnosno elektronskim putem u EMIS sistemu.

Clan 5.

(Nadin prikupljanja podataka)
Li¢ni podaci o radnicima poticu iz javnih isprava koje se pribavljaju po sluzbenoj duznosti ili ihdostavljaju
radnici.
Li¢ni podaci koji se obraduju u EMIS-u poti¢u iz javnih isprava koje se pribavljaju po sluzbenoj duZznosti
ili ih dostavljaju roditelji i radnici.
Izuzetno, li¢ni podaci koji se obraduju u EMIS sistemu zavisno od prirode tih podataka mogu biti pribavljeni
na propisanom obrascu EMIS, kao izjave i izjaSnjenja roditelja.
Na osnovu podataka unesenih u EMIS osnovna Skola izdaje javne dokumente elektronskim putem.



Clan 6.
(Svrha obrade)

Svrha obrade li¢nih podataka sadrzanih u zbirkama licnih podataka iz ¢lana 3. ovog Pravilnika
proizilazi iz zakona koji predstavljaju pravni osnov za njihovu obradu.

a)

b)

Li¢ni podaci u Evidenciji o radnicima obraduju se u svrhu reguliranja radno pravnog statusa,
te prava i obaveza radnika uposlenih u Skoli, u skladu sa Zakonom o radu Bosne i
Hercegovine.

Li¢ni podaci u Evidenciji o obracunu i isplatama pla¢a obraduju se u svrhu isplate place 1
drugih naknada uposlenim, te u svrhu ispunjavanja obaveza koje Skola kao budZetka
organizacija ima prema drugim tijelima i institucijamau skladu sa Zakonom o pla¢ama 1
naknadama, te drugim zakonima koji se odnose na ovu oblast.

Li¢ni podaci u Evidenciji o u¢enicima obraduju se u svrhu regulisanja prava i obaveza u¢enika
i roditelja/staratelja u skladu sa Zakonom o osnovnom odgoju i obrazovanju.

Li¢ni podaci u Evidenciji o u¢enicima obraduju se u svrhu prevencije neprihvatljivih oblika
ponasanja, u skladu sa Zakonom o osnovnom odgoju i obrazovanju, kao i ¢lanom 5. Pravilnika
o vodenju evidencije o neprihvatljivim oblicima ponaSanja i zastiti u¢enika;

Li¢ni podaci u Evidenciji o obradi podataka snimljenih putem video nadzora obraduju se u
svrhu sigurnosti 1 zastite ucenika i uposlenika skole, te zastiti Skolske imovine, dokumentacije
i evidencije koja se vodi u Skoli.

Clan7.
(Mjerai obim)

Podatke u zbirkama li¢nih podataka iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika Skola obraduje u obimu koji je
utvrden u propisima koji predstavljaju pravni osnov za vodenje ovih evidencija.

a)

b)

c)

Evidencija o radnicima vodi se u obliku administrativnog dosjea za svakog radnika posebno i
u obliku knjige o uposlenim i sadrZi slijedece vrste osobnih podataka:

ime i prezime, ime oca, dan, mjesec i godina rodenja, spol, JMB, adresa boravista,
drzavljanstvo, nacionalnost, vrsta i stepen stru¢ne spreme, o nevodenju kaznenog postupka, o
zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje odredenih poslova, o ocjeni rada, o prethodnom
radnom staZzu, datum zasnivanja radnog odnosa, datum prestanka radnog odnosa, O
disciplinskim mjerama, o godiSnjem odmoru, o novéanoj nagradi, porodi¢ni status, podaci 0
osiguranim ¢lanovima porodice.

Evidencija o obracunu i isplatama plac¢a vodi se u obliku razli¢itih izvjeStaja na mjese¢nom i
godiSnjem nivou i sadrzi slijedece vrste li¢nih podataka:

ime, ime oca i prezime, spol, JMB, broj socijalnog osiguranja, kvalifikacija, op¢ina stanovanja
radnika, adresa stanovanja radnika, opéina stanovanja obitelji, op¢ina PIO, op¢inazdravstva,
op¢ina doprinosa za zapoS$ljavanje, radno mjesto, kategorija ovlaséenja, datum uposlenja,
predhodni staz, banka, transakcioni racun banke, racun radnika, vrsta placanja, platni razred i
osnovni koeficijent, podaci o prihodima, porezima i doprinosu, oprisustvovanju na poslu, o
bolovanju, o iznosu bruto i neto place i naknadama.

Evidencija o u€enicima, ¢ine podaci o njegovom identitetu (licni podaci), identitetu roditelja,
obrazovnom, socijalnom i zdravstvenom statusu, uspjehu ucéenika, te podaci 0 preporucenoj

I pruZzenoj dodatnoj obrazovnoj, zdravstvenoj i socijalnoj podrsci.

1. Lic¢ni podaci o uceniku iz stava su: ime i prezime ucenika, jedinstveni mati¢ni broj,
spol, datum rodenja, mjesto,opéina i drzava rodenja, adresa, mjesto Stanovanja,
kontakt telefon, mati¢ni broj uéenika, nacionalna pripadnost i drzavljanstvo.

2. Li¢ni podaci o roditelju ucenika su: ime 1 prezime roditelja, adresa, mjesto, opcina
stanovanja, kontakt telefon, odnosno adresa elektronske poste na koje je moguce
prenijeti hitne poruke roditelju u vrijeme kada ucenik boravi u skoli.

3. Podaci o obrazovnom statusu uc¢enika su podaci o vrsti Skole i trajanju obrazovanja
i odgoja,organizaciji odgojno-obrazovnog rada, obaveznim i izbornim predmetima,
fakultativnim predmetima, stranim jezicima,podaci o individualno prilagodenom
programu, dopunskoj i dodatnoj nastavi, cjelodnevnoj nastavi i produzenom boravku,
slobodnim aktivnostima za koje se opredijelio i drugim oblastima Skolskog



programa u kojima ucestvuje, uceS¢u na takmicenjima, nagradama, izostancima,
izreCenim odgojno-disciplinskim mjerama.

4. Podaci o zdravstvenom statusu ucenika obraduju se radi osiguranja posebnih
obrazovnih potreba a Cine ih sliljede¢i podaci: o zdravstvenom statusu ucenika
(zdrav/bolestan), vrsti oboljenja, dijagnozi, terapiji, vrsti posebne potrebe 1 sl. Nacin
obrade podataka o zdravstvenom stanju ucenika ureduje se posebnim aktom Kkoji
donosi ministar.

d) Evidenciju o uspjehu ucenika ¢ine podaci kojima se utvrduje postignut uspjeh u¢enik u uc¢enju
i vladanju i to: ocjene u toku klasifikacijskog perioda, zakljuéne ocjene iz nastavnih predmeta
na kraju prvog i drugog polugodista, rezultate na eksternoj maturi i podaci o izdatim javnim
ispravama, podaci o razrednim, popravnim, kontrolnim i godiSnjim ispitima,o rezultatima
eksterne mature i drugim ispitima koji se obraduju u skladu sa Zakonom o osnovnom odgoju
i obrazovanju.

e) Evidenciju o odgojno-obrazovnom radu ¢ine podaci o podjeli predmeta na nastavnike i
rasporedu sati nastave i ostalih oblika odgojno-obrazovnog rada, udzbenicima i drugim
nastavnim sredstvima, rasporedu pismenih radova, obaveznim pismenim vjezbama
predvidenim nastavnim planom i programom, podaci o ostvarivanju Skolskog programa,
saradnji s roditeljima i jedinicom lokalne samouprave i ostalim oblicima odgojno- obrazovnog
rada, u skladu sa ovim Zakonom o osnovnom odgoju i obrazovanju.

f) Evidencija o neprihvatljivim oblicima ponasanja ucenika sadrzi sljedece podatke: ime i
prezime ucenika, razred i odjeljenje, opis faktora rizika/primjecenih ponasanja iz Liste faktora
rizika, ime nastavnika koji je primjetio ponasanje, kao i datum kada je ponasSanje primjeceno;

g) Evidencija o obradi podataka snimljenih putem video nadzora, sadrzi slijedece licne podatke:
sliku, vrijeme i datum videonadzora.

Clan 8.
(Tacnost i autenti¢nost)

Radnik Skole duZan je pravovremeno azurirati podatke u zbirkama osobnih podataka iz ¢lana 3.

ovog Pravilnika na osnovu relevantne dokumentacije i osigurati dokaze o porijeklu licnih podataka.

a) Obrada li¢nih podataka u Evidenciji o radnika vrsi se u sekretarijatu Skole;

b) Obrada li¢nih podataka u Evidenciji o obrac¢unu i isplatama placa vrsi se u racunovodstvu

Skole i Pomoénom operativnom centru za obrazovanje - Trezor Kantona Sarajevo.

c) Obrada li¢nih podataka u Evidenciji 0 uéenicima i Evidenciji o odgojno obrazovnom radu
vrsi se u pedagosko-psiholoskoj sluzbi u skladu sa opisom poslova;

d) Obrada li¢nih podataka u Evidenciji o uspjehu uéenika vodi se putem elektronskog dnevnika
koji je sastavni dio EMIS sistema i putem Mati¢ne knjige ucenika a na nacin propisam
Pravilnikom o vodenju pedagoSke dokumentacije, a vode je nastavnici,

e) Obradu licnih podatka ucenika o neprihvatljivim oblicima ponasanja vrsi pedagosko-
psiholoSka sluzba Skole, a na nacin propisan Pravilnikom o vodenju evidencije o
neprihvatljivim oblicima ponasSanja i zastiti u¢enika;

f) Obrada li¢nih podataka u Evidenciji podataka snimljenih putem video nadzora vrsi se u upravi
Skole.



Clan 9.
(Rokovi za obradu podataka)

Rokovi za obradu podataka u zbirkama li¢nih podataka iz ¢lan 3. ovog Pravilnika odredeni su

kako slijedi:

a) podatke u Evidenciji o radnicima Skola obraduje trajno;

b) podatke u Evidenciji o obratunu i isplatama pla¢a Skola obraduje trajno;

c) podatke u Evidenciji 0 u¢enicima godine Skola obraduje trajno;

d) podatke u Evidenciji o uspjehu uéenika koji se odnose na zaklju¢ne ocjene na kraju Skolske
Skola obraduje trajno;

e) ostali podaci iz Evidencije o uspjehu ucenika i Evidencije o odgojno-obrazovnom radu
Cuvaju se 10 godina;

f) podaci u Evidenciji o neprihvatljivim oblicima ponasanja u¢enika Skole, ¢uvaju se jednu
Skolsku godinu, na koju se i odnose, te se uniStavaju, a o ¢emu se dostavlja izvjestaj
Ministarstvu za odgoj i obrazovanje u roku od 8 (osam) dana od dana unistenja evidencije;

g) podatke u Evidenciji podataka snimljenih putem video nadzora Skola obraduje u roku od 5
dana.

11 Davanje li¢nih podataka korisniku

Clan 10.
(Davanje li¢nih podataka korisniku)

(1) Davanje podataka sadrzanih u zbirkama li¢nih podataka iz ¢lana 3. ovog Pravilnika trecoj
strani vr$i se u skladu sa ¢lanom 17. Zakona o zastiti li¢nih podataka (u daljem tekstu: Zakon).

(2) Davanje podataka sadrzanih u zbirkama li¢nih podataka iz ¢lana 3. ovog Pravilnika trecoj
strani, koji je pravna i fizicka osoba, vrSi se u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa
informacijama.

(3) Davanje podataka iz evidencije o radnicima i evidencije o obracunu i isplatama placa vrsi se
institucijama, ustanovama i zavodima radi regulisanja radno pravnog statusa kao i prava i
obaveza radnika.

Clan 11.
(Prijenos podataka u inostranstvo)
Podatke iz zbirki li¢nih podataka iz ¢lana 3. ovog Pravilnika Skola neée prenositi u inostranstvo.

IV Ostvarivanje prava nositelja podataka

Clan 12.
(Postupak po zahtjevu nositelja podataka)

(1) Po prijemu zahtjeva nositelja podataka, koji se odnosi na informacije u vezi obrade njegovih
liénih podataka, Skola nositelju podataka dostavlja odgovor u pisanoj formi u roku od 30 dana
od dana podnosSenja zahtjeva.

(2) Skola moZe odbiti zahtjev nositelja podataka, koji se odnosi na informacije u vezi obrade
njegovih li¢nih podataka, kada je ispunjen jedan od slucajeva propisan u ¢lanu 28. Zakona.

Clan 13.
(Ispravke i brisanje podataka)
Skola obavjestava nositelja podataka i druge osobe, kojima su preneseni podaci, o eventualnim
ispravkama i brisanju tih podataka ako se time ne naruSava opravdan interes nositelja podataka, u
skladu sa ¢lankom 27. Zakona o zastiti li¢nih podataka.



V Evidencije iz Zakona
Clan 14.
(Evidencija o zbirkama osobnih podataka)

(1) Skola vodi evidenciju o svakoj zbirci li¢nih podataka iz ¢lana 3. ovog Pravilnika, u skladu sa
¢lanom 13. Zakona.

(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi osnovne informacije o svakoj zbirci licnih podataka
I vodi se na obrascu evidencije koji je propisan Pravilnikom o naéinu vodenja i obrascu
evidencije o zbirkama li¢nih podataka.

Clan 15.
(Evidencija o davanju li¢nih podataka korisniku)
(1) Skola vodi evidenciju o li¢nim podacima koji su dati trecoj strani li¢nih podataka i svrsi za koju
su dati, u skladu sa ¢lanom 17. stav (5) Zakona.
(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana vodi se u elektronskom obliku, na obrascu koji ¢e posebno
biti utvrdeni, a u skladu sa ¢lanom 13. i 15. Zakona.

Clan 16.
5 (Evidencija o odbijenim zahtjevima nositelja podataka)
(1) Skola vodi evidenciju o odbijenim zahtjevima nositelja podataka u skladu sa ¢lanom 26.
Zakona.
(3) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana vodi se u elektronskom obliku na obrascu koji ¢e posebno
biti utvrdeni, a u skladu sa ¢lanom 13. i 15. Zakona.

Clan 17.
(Sluzbenik zaduZen za vodenje evidencija)
Evidencije iz ¢lana 14., 15. i 16. ovog Pravilnika vodi sekretar Skole.

VI Plan sigurnosti
Clan 18.
(Postupak donoSenja Plana sigurnosti)

(1) Skola donosi Plan sigurnosti, koji sadrZi tehni¢ke i organizacione mjere za sigurnost podataka
koji se obraduju u Skoli, u skladu sa Pravilnikom o na¢inu Guvanja i posebnim mjerama
tehnicke zastite.

(2) Procjenu adekvatnosti tehni¢kih i organizacionih mjera zastite liénih podataka vrsi Skolski
odbor Skole najmanje jednom godisnje.

VIl Zavrsne odredbe
Clan 19.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja.

Broj: 471/23 PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
Sarajevo, 1.6.2023. godine
Dina Br¢ié
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