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Na osnovu ¢lana 24. i ¢lana 57. Zakona o biblioteckoj djelatnosti (Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj:04/99), ¢lana 108. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli u
Kantonu Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 27/24), ¢lana 125. stav 1. tacke d),
¢lana 158. stav 1. tacke h) i ¢lana 163. Pravila Javne ustanove Osnovne Skole “Mula Mustafa
Baseskija” Sarajevo, Pedagoskih standarda i normativa za odgoj i obrazovanje u osnovnoj i srednjoj
skoli (“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 3/25) Skolski odbor JU OS “Mula Mustafa
Baseskija” je na redovnoj sjednici odrZzanoj 28.8.2025. godine donio

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE BIBLIOTEKE

Javne ustanove Osnovne §kole “Mula Mustafa BaSeskija” Sarajevo

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Skolska biblioteka)

Skolska biblioteka (u daljem tekstu: biblioteka) je u sastavu Javne ustanove Osnovne §kole “Mula
Mustafa Bageskija” Sarajevo (u daljem tekstu: Skola) i kao takva je u funkciji izvodenja i
unapredivanja odgojno-obrazovnog rada i dio je nastavnog procesa u skladu sa Zakonom o
biblioteckoj djelatnosti.

Clan 2.
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o radu skolske biblioteke (u daljem tekstu: Pravilnik) utvrduje se:
- djelatnost biblioteke,
- bibliotecka grada i nacin njenog koristenja,
- Zzastita grade Skolske biblioteke,

- radno vrijeme biblioteke,
- upravljanje i nadzor,

- i druga pitanja utvrdena Zakonom o biblioteckoj djelatnosti i drugim op¢im aktima.
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I DJELATNOST BIBLIOTEKE

Clan 3.
(Osnovna djelatnost biblioteke)

Rad $kolske biblioteke sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje kao:
- neposredna odgojno-obrazovna djelatnost,
- stru¢na bibliotec¢ka djelatnost,
- kulturna i javna djelatnost.

Clan 4.
(Stru¢na bibliote¢ka djelatnost)

Stru¢na djelatnost biblioteke obuhvata:

- utvrduje potrebe, prikuplja, stru¢no obraduje, ¢uva i obnavlja bibliote¢ku gradu,

- vodi kataloge i drugu dokumentaciju o biblioteckoj gradi,

- vodi evidenciju o biblioteckoj gradi, o korisnicima i Kkoristenju bibliotecke grade i vrsi
statisticku obradu evidentiranih podataka,

- saraduje sa drugim skolskim bibliotekama,

- posredstvom Javne ustanove Biblioteka Sarajevo uvezuje se u bibliotecko- informacioni
sistem Kantona,

- podnosi prijavu za upis u registar biblioteka u sastavu koji vodi mati¢na biblioteka,

- ucestvuje u medubiblioteckoj pozajmici bibliotecke grade,

- vrsi druge djelatnosti odredene zakonom i drugim opstim aktima kao i medunarodnim
standardima za biblioteke.

Clan 5.
(Obaveza prikupljanja i ¢uvanja)

Materijal stampan u izdavackoj djelatnosti Skole, biblioteka je duzna besplatno i o svom trosku
dostaviti deset primjeraka Javnoj ustanovi Biblioteci Sarajeva, kao i Nacionalnoj i univerzitetskoj
biblioteci Bosne i Hercegovine.
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111 BIBLIOTECKA GRADA | NACIN NJENOG KORISTENJA

Clan 6.
(Fond $kolske biblioteke)

(1) Fond 8kolske biblioteke sadrzi: knjige, broSure, ¢asopise, novine, kataloge, prospekte, plakate,
kartografske publikacije, rukopise i drugu gradu namijenjenu bibliote¢koj djelatnosti.

(2) Stara i rijetka knjiga je rukopisna knjiga i rukopis, stampana knjiga, periodika i drugi knjizni
materijal posebne vrijednosti ili rijetkosti nastao do 1945. godine, kao i rijetka knjiga, periodi¢no
izdanje i druga rijetka grada posebne vrijednosti ili rijetkosti nastale poslije 1945. godine.

Clan 7.
(Nabavka bibliote¢ke grade)

Bibliotecka grada moze biti nabavljena:
- kupovinom,
- razmjenom,
- poklonom.

Clan 8.
(Obrada bibliote¢ke grade)

(1) Bibliotecka grada stru¢no se obraduje primjenom jedinstvenog nacina obrade bibliotecke grade
zasnovanog na medunarodnim standardima.

2) Cuvanje bibliotecke grade vrsi se u skladu sa tehni¢ko-zastitnim i drugim propisanim mjerama.

Clan 9.
(Korisnici biblioteke)

Usluge biblioteke mogu Koristiti u¢enici, nastavnici, struéni saradnici, kao i ostali radnici u Skoli, na
nacin regulisanim ovim Pravilnikom.
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Clan 10.
(Dostupnost bibliotecke grade)

Bibliotec¢ka grada dostupna je svim korisnicima iz ¢lana 9. ovog Pravilnika.
Clanstvo se automatski sti¢e upisom ucenika u Skolu.

Clanstvo u biblioteci je besplatno.

Nastavnici i ostali radnici Skole automatski postaju ¢lanovi biblioteke.

Clan 11.
(Prava ¢lana biblioteke)

Prava ¢lana su:

- da se sluzi bibliote¢kom gradom na nacin i pod uslovima predvidenim ovim Pravilnikom,
- dase informise i konsultuje sa bibliotekarom,

- da koristi nove tehnologije u cilju pretrazivanja baze podataka o biblioteckoj gradi.

Clan 12.
(Obaveze ¢lana biblioteke)

Obaveze &lana su:

- da ¢uva bibliote¢ku gradu i vrati je u stanju u kojem ju je zaduzio,
- da se gradom Koristi u roku na koji je izdana,

- da bibliotekara obavijesti o eventualnim ostec¢enjima ili gubitku pozajmljene grade,
- da nadoknadi prouzrokovanu stetu,

- da na kraju skolske godine vrati udzbenike i ostalu bibliote¢ku gradu u biblioteku, ukoliko
se iste zaduzuju.
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Clan13.
(Ponasanje u biblioteci)

1) U prostorijama biblioteke mora vladati red i mir.

2) Korisnici biblioteke su duzni postovati pravila lijepog i kulturnog ponasanja te odredbe
Pravilnika o kué¢nom redu.

3) Korisnika koji narusava red i radnu atmosferu, bibliotekar je duzan udaljiti iz prostorija
biblioteke.

Clan 14.
(Koristenje bibliote¢ke grade)

Bibliotecka grada se daje na koristenje prema utvrdenim rokovima i to:

za ucenike najduze 14 dana,

ucenik ima pravo istovremeno iznajmiti dvije knjige,

korisnici udzbenike posuduju na pocetku Skolske godine i vrac¢aju ih u junu tekuce skolske
godine,

korisnika koji pravovremeno ne vrati bibliote¢ku gradu, bibliotekar ¢e opomenuti,
razrednom odjeljenju bibliotekar moze posuditi bibliotecku gradu na zahtjev nastavnika
razredne nastave, predmetnog nastavnika ili struénog saradnika, a vrijeme posudbe je prema
dogovoru,

korisnici su duzni svu posudenu gradu vratiti u biblioteku,
za nastavnike i ostale zaposlene prema dogovoru sa bibliotekarom, a u skladu sa potrebama,

korisnik moze zatraziti produzenje rokova o ¢emu odlucuje bibliotekar (za vrijeme zimskog
i ljetnog odmora ucenika, godiSnjeg odmora radnika, te kada postoje drugi opravdani
razlozi).

Clan 15.
(Koristenje referentne, stare i rijetke bibliote¢ke grade)

Sva referentna literatura - rjecnici, enciklopedije, leksikoni, priru¢nici, bibliografije, ¢asopisi, kao i
stare i rijetke knjige ne smiju se davati na koristenje van biblioteke, osim kada se radi o razrednoj
posudbi na zahtjev predmetnog nastavnika, nastavnika razredne nastave ili stru¢nog saradnika.
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Clan 16.
(Povecana potraznja bibliotecke grade)

Ako je potraznja za nekom biblioteCkom gradom poveéana, bibliotekar je ovlasten da prilikom
posudbe skrati korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lanom 14. ovoga Pravilnika.

Clan 17.
(Duznost vraéanja grade prije odlaska u¢enika/radnika)

(1) U sluéaju da ucenik prestane pohadati Skolu, razrednik je duzan prije potpisivanja
svjedocanstva/uvjerenja - prevodnice, provjeriti da li u¢enik ima neizmirena dugovanja prema
Skolskoj biblioteci.

(2) Radnici Skole kojima je prestao radni odnos duzni su vratiti svu posudenu bibliote¢ku gradu.

Clan 18.
(Posudba grade drugim bibliotekama)

Skolska biblioteka moze posudivati bibliote¢ku gradu drugim samostalnim bibliotekama i
bibliotekama u sastavu drugih institucija samo na osnovu postojanja dogovora ili ugovora o
medubiblioteckoj pozajmici.

Clan 19.
(Ovlastenje drugog lica za posudbu grade)

(1) Bibliotekar ne moze ovlastiti drugo lice da umjesto njega obavlja bibliote¢ki posao posudbe
knjiga.

(2) Direktor Skole moze, na kraéi period, ovlastiti nekoga od nastavnog osoblja Skole da obavlja
bibliotecki posao posudbe knjiga.

Clan 20.
(Naknada za osteéenje bibliotecke grade)

(1) Kaorisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu bibliote¢ku gradu odgovoran je za stetu.

(2) U slucaju da korisnik knjigu izgubi ili osteti tako da se vise ne moze Koristiti, duzan je biblioteci
dostaviti novi istovjetni primjerak knjige.

(3) Za stetu koju prema stavu | ovog ¢lana ucini ucenik/ca, odgovoran je roditelj ili staratelj
maloljetnog ucenika/ce.



MULA
i’o‘) " M”&%
BOSNAIHERCEGOVINA ;’ M '?y BOSNIA & HERZEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 5 ?y 2 FEDERATION OF BOSNIA & HERZEGOVINA
KANTON SARAJEVO ZQ £ CANTON SARAJEVO
OPCINA STARI GRAD g g MUNICIPALITY OLDTOWN
Javna ustanova Osnovna skola = m N Public institution primary school
,Mula Mustafa Baseskija” = N ,Mula Mustafa Baseskija”
SARAJEVO ‘E SARAJEVO
71000 Sarajevo Tel.+387 33 447 246
ul. Logavina br.52 email: ija@ il.com Tel/Fax +387 33 238 151
v
Clan 21.

(Obnova bibliote¢kog fonda)

Sredstva za obnovu biblioteckog fonda mogu biti nabavljena na sljedec¢e nacine:
- sredstva Skole u skladu sa budzetom,
- sredstva stecena po nekom drugom osnovu mogu biti usmjerena na obnovu biblioteckog
fonda.

IV ZASTITA GRADE SKOLSKE BIBLIOTEKE

Clan 22.
(Revizija bibliotecke grade)

Revizijom bibliotecke grade u Skolskoj biblioteci obavezno se utvrduje stanje bibliotecke grade, te
osigurava Cuvanje i zaStita iste. Revizija se vr§i u skladu sa aktuelnim Zakonom o biblioteckoj
djelatnosti.

Clan 23.
(Rashodovanje bibliote¢ke grade)

Bibliotecka grada se rashoduje nakon izvrsene revizije, zavisno od broja knjiga. Otpisuju se dotrajale
i neupotrebljive knjige koje mjerama tehnicke zaStite ne mogu da se dovedu u stanje za dalje
koriStenje, neaktuelne knjige i nevracene knjige duze od 3 godine i iscrpljenih svih mjera
potrazivanja. Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavkom nove grade.

V RADNO VRIJEME BIBLIOTEKE

Clan 24.
(Radno vrijeme biblioteke)

(1) Rad bibliotekara regulisan je PedagoSkim standardima i normativima za odgoj i obrazovanje u
osnovnoj i srednjoj 8koli (“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 3/25), Pravilniku o radu JU OS
“Mula Mustafa Baseskija” Sarajevo, Pravilnikom o kuénom redu Skole i Zakonom o bibliote&koj
djelatnosti.
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(2) Bibliotekar je u Skoli stru¢ni saradnik.
(3) Radno vrijeme biblioteke je 8 sati svakim radnim danom. Raspored radnog vremena
bibliotekara odreduje direktor Skole i obavezno se isti¢e na ulaznim vratima biblioteke.

Clan 25.
(Organizacija rada sa uéenicima i koristenje prostorija biblioteke)

(1) U skladu sa Godisnjim programom i planom rada Skole, u prostorijama biblioteke se organizuju
kako individualni rad, tako i grupni rad sa u¢enicima, nastava i vannastavne aktivnosti (susreti,
sekcije, razgovori, izlozbe i sl.).

(2) Ukoliko postoje uslovi, uz obavezu obavjestavanja bibliotekara, nastavno osoblje i strué¢ni
saradnici mogu organizovati nastavu u prostorijama biblioteke.

(3) Prednost u koristenju prostorija biblioteke ima bibliotekar, ukoliko u isto vrijeme ima planirane
aktivnosti.

Clan 26.
(Profil i stru¢na sprema bibliotekara)

(1) Profil i stru¢na sprema bibliotekara propisana je Pedagoskim standardima i normativima za
osnovni 0dgoj i obrazovanje i Pravilniku o radu JU OS “Mula Mustafa Baseskija” Sarajevo, kako
slijedi:

Poslove i zadatke bibliotekara mogu obavljati lica sa: - stecenim VII stepenom struéne spreme i
zvanjem: diplomirani bibliotekar ili diplomirani komparativista i bibliotekar ili diplomirani
komparativista i diplomirani bibliotekar; - zavrsenim | ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog
procesa (240 ECTYS) i stecenim zvanjem: diplomirani komparativista i bibliotekar; - zavrsenim |1
ciklusom bolonjskog visokoobrazovnhog procesa i steéenim zvanjem: (magistar/master
bibliotekarstva ili magistar/master bibliotekarstva i druga studijska grupa (dvopredmetni studij koji
sadrzi bibliotekarstvo) sa prethodno zavrsenim I ciklusom studija bibliotekarstva ili studija koji sadrzi
bibliotekarstvo. Poslove ovog radnog mjesta mogu obavljati i radnici zatec¢eni na poslovima
bibliotekara koji nemaju strucnu spremu u skladu sa ovim odredbama a imaju ugovor o radu na
neodredeno vrijeme na dan stupanja na snagu ovih Pedagoskih standarda i normativa. Spomenuti
radnici ostaju na svojim poslovima i radnim zadacima i nisu duzni stjecati VI stepen ili drugu stru¢nu
spremu od one koju posjeduju.
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(2) Poslove bibliotecke djelatnosti obavljaju lica sa odgovaraju¢om stru¢énom spremom i polozenim
stru¢nim ispitom za zvanje bibliotekara kako slijedi:

Planiranje i organizacija rada u biblioteci

Pripremanje i planiranje odgojno-obrazovnog rada na godisnjem nivou

Izrada plana kulturnih aktivnosti biblioteke

Planiranje saradnje sa nastavnim i nenastavnim osobljem i roditeljima

Planiranje saradnje sa javnom bibliotekom u svojoj zajednici, muzejom, arhivom i drugim institucijama
Strucna djelatnost biblioteke

Vodenje pravilne i sistematske politike u nabavci knjizne i neknjizne grade, periodike, lektira, referalne
zbirke i strucne literature za nastavnike i bibliotekare

8. Tehni¢ka i stru¢na obrada knjiga i audiovizualnog materijala (AV): inventarisanje, signiranje,
katalogiziranje, klasificiranje, predmetna obrada

9. lzrada kataloga u materijalnoj ili elektronskoj formi

10. Provedba revizije i izrada izvjestaja o njenoj provedbi

11. Zastita grade: pravilan smjestaj, zastita i cuvanje bibliotecke grade u biblioteci, ¢itaonici depoima

12. lzrada zavicajne zbirke $kole: prikupljanje grade i obrada

13. Razvijanje digitalnih usluga: online katalog, mrezna stranica biblioteke,

e-zbirke, e-posudba, e-dostava dokumenata, usluge na drustvenim mrezama, digitalne informacijske usluge
"Pitajte bibliotekara™ (ako skolska biblioteka ima adekvatan softwer)

14. lzrada sadrzaja i preporuka za sadrzaj za mreznu stranicu biblioteke ili skole kojom promovira usluge
i sadrzaje biblioteke. Nudi poveznice na sliéne web stranice i obrazovne portale, formiranje e-referalne
djelatnosti

15. Briga o azurnosti, pravovremenosti, urednosti i tacnosti podataka u razlicétim bazama podataka
(registri, evidencije, upitnici, portali....) uspostavljenim u skladu sa zakonskim i podzakonskim aktima

16. lzrada i odrzavanje profila biblioteke na drustvenim mrezama

17. Odgojno-obrazovna djelatnost

18. Poducavanje korisnika o uslugama biblioteke i razvijanje vjestina za pronalazenje, vrednovanje i
koristenje informacija

19. Razvijanje vjestina informacijske i medijske pismenosti putem neposrednog odgojno-obrazovnog rada
sa uc¢enicima

20. Razvijanje citalackih navika i razvijanje citalacke pismenosti redovnim koristenjem skolske biblioteke
21. Pruzanje pomoci u koristenju referalnih zbirki, bibliografija, indeksa, sazetaka u stru¢noj i referalnoj
literaturi u analognoj i elektronskoj formi. Pruzanje pomo¢i u koristenju portala otvorenih obrazovnih
sadrzaja

No a s~ wDd e
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22. Pruzanje pomo¢i u¢enicima u izboru grade, obradi zadatih tema iz nastavnih tema, citiranju i etickom
koristenju izvora

23. Rad na razvoju gradanskog odgoja i drustvenih kompetencija, propagiranju zdravih navika zivljenja
24. Vodenje dokumentacije o pripremi i provodenju nastavnog ¢asa u biblioteci ili razredu

25. Podrska pri izradi posebnih programa prilagodenih djeci sa invaliditetom koji se provode u biblioteci
i pruzanje relevantnih informacija

26. Podrska u radu sa darovitim ucenicima

27. Kulturna i javna djelatnost biblioteke

28. Organiziranje dogadaja kao sto su: izlozbe, knjizevne veceri, obiljezavanje prigodnih datuma

29. Organiziranje razgovora o knjigama, pric¢anje pric¢a i provodenje biblioterapije (ako je bibliotekar/a
obucen ili u saradnji sa ekspertom)

30. Promoviranje i postavljanje tematskih izlozbi u skladu sa odgojnim i obrazovnim programima skole
31. Uredenje i obogacivanje prostora biblioteke, ¢itaonice i prostora skole, stvaranje ugodnog i estetskog
ambijenta

32. Koordinacija i saradnja sa djelatnicima kulturnog i javnog zivota

33. Saradnja sa izdavacima, muzejima i arhivima i drugim institucijama

34. Rad u struénim organima skole (nastavnicko vijece i, prema potrebi, odjeljensko vijece)

35. Saradnja sa nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgojnih podruc¢ja u nabavci literature (knjizne i
neknjizne grade) i ostalih medija za ucenike i nastavnike i stru¢ne saradnike

36. Organiziranje i pomo¢ u izradi objekata uéenja

37. Saradnja sa direktorom i stru¢nim saradnicima u vezi sa nabavkom stru¢no-metodicke literature

38. Stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi, koordinacija rada predmetne i razredne nastave
sa radom biblioteke

39. Sudjelovanje u skolskim projektima

40. Saradnja sa Mobilnim stru¢nim timom, pedagoskom sluzbom i asistentima u odjeljenju (kako bi se
moglo raditi sa darovitom djecom te pruzati podrska u radu sa djecom sa poteskocama)

41. Prisustvo programima strukovnog/struénog usavrSavanja (seminari, savjetovanja, radionice,
konferencije...)

42. Pracenje i Citanje knjizne grade, stru¢nih knjiga, pedagosko-psiholoske literature, recenzija novije
literature, beletristike, ¢asopisa...

43. Pracenje strucne literature sa podrucja bibliotekarstva i informacijskih nauka

44. UsavrSavanja vezana uz sticanje digitalnih kompetencija

45, Saradnja sa drugim bibliotekarima/kama i upoznavanje sa posebnim oblicima rada u biblioteci

46. Vodenje statistike 1 broj¢anih pokazatelja rada biblioteke
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47. Pracenje i evaluacija zadovoljstva korisnika uslugama biblioteke

48. Samoevaluacija rada Skolskog bibliotekara/ke

49. Obavlja i druge poslove utvrdene propisima, op¢im aktima ustanove i u saradnji sa direktorom, a u
okviru djelokruga rada radnog mjesta.

(3) Program polaganja stru¢nog ispita, na¢in i uslovi sticanja stru¢nog zvanja u bibliote¢koj djelatnosti,
utvrduju se blizim propisom koji donosi ministar.

VI UPRAVLJANJE | NADZOR RADA SKOLSKE BIBLIOTEKE

Clan 27.
(Inspekcijski nadzor)

(1) Lice ovlasteno od mati¢ne sluzbe Biblioteke Sarajeva vrsi stru¢ni inspekcijski nadzor nad radom
bibliotekara neposrednim uvidom u rad bibliotekara na prikupljanju, obradi, ¢uvanju i koristenju
bibliotecke grade.

(2) Biblioteka je duzna da mati¢noj biblioteci dostavi obavjestenja i podatke potrebne za vrsenje struénog
nadzora, kao i da lice u ovlastenom za vrSenje stru¢nog nadzora omoguci neposredan nadzor.

(3) Lice ovlasteno za vrSenje stru¢nog nadzora sacinjava Izvjestaj i daje preporuke o radnjama koje je

potrebno izvrsiti da bi se otklonili eventualni nedostaci.
VII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 28.
(Obaveze upoznavanja sa odredbama Pravilnika)

Razrednici su na pocetku $kolske godine duzni upoznati uc¢enike sa odredbama ovoga Pravilnika. Pravilnik

ée biti objavljen na oglasnoj plo¢i Skole.
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Clan 29.
(Stupanje na snagu Pravilnika)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole. Stupanjem na
snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi stari Pravilnik o radu Skolske biblioteke (broj: 05/12 od 11.01.2012.
godine).

Zamjenik predsjednika Skolskog odbora

Ajla Muharemovié¢

Djel. broj: 1238/25
Sarajevo, 28.8.2025. godine



