Na osnovu clana 108. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli u Kanton Sarajevo
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj: 27/24) i &lana 119. Pravila JU OS ” Mula Mustafa
Bageskija” Sarajevo, Skolski odbor JU OS “Mula Mustafa Bageskija“ Sarajevo, na sjednici odrzanoj
dana 29.9.2025. godine, donosi

PRAVILNIK O RADU
ProduzZenog boravka JU OS ,,Mula Mustafa BaSeskija*“ Sarajevo

I OPCE ODREDBE

Clan 1.

(Predmet Pravilnika)

(1) Ovim Pravilnikom o radu produZenog boravka (u daljenjem tekstu: Pravilnik) ureduje se nacin i
organizacija rada produzenog boravka u JU OS , Mula Mustafa Bageskija“ Sarajevo (u daljem tekstu:
Skola),uslovi za formiranje produzenog boravka, finansiranje produzenog boravka, organizacija
odgojno-obrazovnog rada, samostalni rad u¢enika, aktivnosti u slobodno vrijeme, pedagoska evidencija
i dokumentacija u produzenom boravku, profil i nivo stru¢ne spreme voditelja grupe u produzenom
boravku, ishrana u¢enika i ostala pitanja u vezi sa radom produzenog boravka.
(2) Skola je obavezna da organizuje produZeni boravak uéenika kao poseban oblik odgojno-obrazovnog
rada, u skladu sa pedagoskim standardima i normativima.

Clan 2.

(Upotreba Zenskog ili muskog roda)

Terminolosko koristenje zenskog ili muskog roda u ovom pravilniku podrazumijeva ukljucivanje oba roda.

Clan 3.
(Program rada u produZenom boravku)
Svi oblici i vidovi odgojno-obrazovnog rada sa uéenicima u produzenom boravku ostvaruju se u skladu
sa Programom rada produzenog boravka u osnovnoj $koli (u daljem tekstu: Program rada), koji donosi
Ministarstvo, na prijedlog Instituta uz saglasnost Vlade.

Clan 4.
(Ciljevi Programa rada u produzenom boravku)
(1) Produzeni boravak je poseban oblik odgojno-obrazovnog rada sa uc¢enicima koji se realizira u skoli
i u okviru koga uc€enici imaju samostalan rad i niz razlicitih oblika slobodnih aktivnosti.
(2) Ciljevi programa rada i organizacije slobodnog vremena u produzenom boravku:
a) omoguciti uceniku zivot ispunjen razli¢itim sadrzajima koji ¢e povoljno utjecati na razvoj
ucenikove cjelokupne osobnosti, te individualnih i jedinstvenih potencijala,
b) omogucditi razvoj ucenika kao socijalnog bica,
Specifi¢ni ciljevi:
a) potpun i harmonican razvoj ucenika,
b) wvaznost isticanja individualnih razli¢itosti (svaki uéenik je jedinstveno — nastoji mu se
omoguciti svestran razvoj svih potencijala),
C) nastoji se omoguciti razvoj svih potencijala ucenika,
d) Kkoristiti mnogobrojne pristupe uc¢enju, osposobiti u¢enike za samostalno ucenje tj. motivisati
ih za ucenje,
e) razvijanje i njegovanje pismenosti (jezi¢na i matematicka),
f) razvoj kreativnosti, sposobnosti rjeSavanja problema,
g) pluralizam, poStovanje razli¢itosti i vaznosti tolerancije,
h) briga o ucenicima s posebnim potrebama,
1) olaksavanje prelaza ucenika iz nizih u vise razrede osnovnog obrazovanja.



I1 USLOVI ZA FORMIRANJE PRODUZENOG BORAVKA

Clan 5.

(Prostorni uslovi i nastavna sredstva)
(1) Za formiranje produzenog boravka potrebno je da $kola ispunjava kadrovske, prostorne i
materijalno-tehnic¢ke uslove, u skladu sa Pedagoskim standardima i normativima za odgoj i obrazovanje
u osnovnoj i srednjoj Skoli (u daljem tekstu: Pedagoski standardi).
(2) Prostor za produzeni boravak jednog ucenika definisan je kako slijedi:
a) dnevni boravak za odmor i igru minimalno 4 mz, optimalno 6 mz,
b) radni prostor s ormari¢em ili policama za svakog uc¢enika — minimalno 1,5 m2, optimalno 2 mz,
c) kuhinja,
d) trpezarija,
e) mokri ¢vor, odvojeno za djevojcice i djecake.
(3) Nastavna sredstva u prostoru za produZeni boravak Skole propisana su Pedagoskim standardima.

Clan 6.
(Nastavni kadar u produZenom boravku)

(1) Produzeni boravak realizuju radnici koji ispunjavaju uslove u pogledu profila i struéne spreme
propisane Pedagoskim standardima.

(2) Prilikom realizacije sadrzaja produzenog boravka voditelj grupe u produzenom boravku narocito
vodi racuna o odgoju i obrazovanju ucenika, preduzimanju preventivnih mjera radi ocuvanja zdravlja
ucenika, pomaganju u ucenju i radu, podsticanju ucenika na samostalni rad i sticanje radnih navika,
razvoju socijalnih i komunikacijskih vjestina, saradnji sa roditeljima, saradnji sa lokalnom zajednicom,
saradnji sa ustanovama kulture, kao i sa svim drugim relevantnim ustanovama koje se indirektno ili
direktno ukljucuju u rad skole.

Clan 7.

(Formiranje grupa ucenika)
(1) U zavisnosti od potreba i uslova Skola formira grupe uéenika produzenog boravka u skladu sa
Pedagoskim standardima.
(2) Broj ucenika u produzenom boravku uskladuje se sa iskazanim potrebama roditelja/staratelja i
moguénostima Skole.
(3) Grupe produzenog boravka mogu da budu organizovane u grupe ucenika istog razreda ili grupe dva
i viSe razreda, vodeci racuna o broju i uzrastu u¢enika u grupi.
(4) Broj uéenika u grupi produzenog boravka odreduje se u skladu sa Pedagoskim standardima.

Clan 8.
(Ucenici)
U produZzeni boravak, mogu se ukljuciti ucenici razredne nastave - I, 11, I11i IV razreda osnovne §kole,
s tim da prednost pri upisu imaju ucenici nizih razreda pocev od I pa do IV razreda.

III FINANSIRANJE PRODUZENOG BORAVKA

Clan 9.
(Finansiranje produZenog boravka)

(1) Usluge produzenog boravka finansiraju roditelji u¢enika ukljucenih u rad produzenog boravka, a
moze biti sufinansiran iz BudZzeta Kantona Sarajevo. Odluku o cijeni i korekcijama cijene utvrduje
Skolski odbor Skole u skladu sa relevantnim propisima.
(2) Prihodi steceni pruzanjem usluga produzenog boravka su vlastiti prihodi $kole i prije svega se
usmjeravaju za materijalne troskove, tekuce odrzavanje i nabavku opreme, naknadu radnicima koji su
sudjelovali u realizaciji poslova, stru¢no usavrSavanje, sportske i kulturne aktivnosti, dacke ekskurzije,
takmicenja, nagrade ucenicima i ostale namjene.



Clan 10.

(Placanje)
(1) Sredstva za usluge produzenog boravka uplac¢uju roditelji direktno na racun $kole, JRT TREZOR
Kantona Sarajevo — BudzZetska organizacija: JU OS “Mula Mustafa Baseskija” Sarajevo, najkasnije do
10-og za tekuci mjesec.
(2) Korisnik usluga placa 10% od ukupne cijene za ¢uvanje mjesta ukoliko dijete izostane zbog bolesti
cijeli mjesec, kao i za svaki naredni cijeli mjesec u kojem izostane iz opravdanih razloga.
(3) Korisnik usluge je duzan priloziti ljekarsko uvjerenje ili drugu pismenu potvrdu u svrhu pravdanja
izostanka.
(4) U svim drugim slu¢ajevima placa se puna cijena usluge, bez obzira na broj radnih dana koliko je
dijete koristilo usluge produzenog boravka.
(5) Ukoliko ucenik prelazi u drugu Skolu, roditelj/staratelj je obavezan platiti sve tro§kove produZenog
boravka do dana odlaska.
(6) Direktor skole i roditelj uc¢enika kao korisnik usluga produzenog boravka zakljucuju ugovor kojim
se ureduju prava i obaveze roditelja i Skole vezano za realizaciju produZenog boravka u¢enika.
(7) Ukoliko roditelj - korisnik usluga ne plati iznos utvrden Odlukom Skolskog odbora, Skola ¢e prvo
poslati opomenu, a nakon druge opomene moze raskinuti ugovor o koristenju produzenog boravka.

IV ORGANIZACIJA RADA U PRODUZENOM BORAVKU

Clan 11.

( Radno vrijeme)
(1) Produzeni boravak je organizirani boravak u¢enika u $koli, prije ili nakon redovne, obavezne nastave
i Skolskih aktivnosti.
(2) Produzeni boravak je organiziran u prostorijama Skole u vrijeme trajanja nastave u 11 Il polugodistu
Skolske godine, u dane kad se odrzava nastava, a moze biti organizovan i tokom zimskog raspusta ili do
kraja mjeseca juna uz puno placanje iznosa od strane roditelja.
(3) Radno vrijeme produzenog boravka je od 07:00-17:00 sati.
(4) ProduZeni boravak ne radi u dane drZzavnih praznika, kao ni u ostale dane koji se po Zakonu ne rade.
(5) Roditelj/staratelj ucenika kao korisnik usluga je obavezan da se pridrzava radnog vremena
produZenog boravka.
(6) Roditelj/staratelj iz stava (6) ovog ¢lana ima pravo i obavezu da saraduje sa stru¢nim kadrom, koji
radi u produzenom boravku.

Clan 12.
(Vrste aktivnosti)

(1) Rad u produzenom boravku treba da se odvija kroz realizaciju usmjerenih ¢asova, neusmjerenih
Casova, samostalnog rada i prate¢ih aktivnosti, koje mogu biti dio neusmjerenih Casova ili dio
vannastavnih aktivnosti.

(2) Realizacija, odnosno struktura nastavnih aktivnosti, samostalnog rada i slobodnih aktivnosti u
gkviru produzenog boravka $kola utvrdena je Godi$njim planom i programom rada produzenog boravka
Skole.

Clan 13.

(Struktura aktivnosti)
(1) Struktura aktivnosti u produzenom boravku sadrzi:
a) organizirani prihvat uéenika,
b) rad sa u¢enicima u skladu sa Programom rada,
¢) samostalni rad uc¢enika,
d) razli¢ite aktivnosti u slobodnom vremenu.
(2) S obzirom na vrijeme koje djeca provedu u $koli planiranjem dnevnog rasporeda treba da se vodi
racuna o optereéenju ucenika i smjeni obaveznih i slobodnih aktivnosti, perioda rada i perioda
organizovanog odmora za ucenike.
(3) U toku $kolske godine u periodu kada radi produZeni boravak, Skola moZe organizovati Dan
otvorenih vrata za zainteresovane uéesnike odgojno-obrazovnog rada u Skoli i roditelje i prikazati



rezultate rada nastale u okviru slobodnih aktivnosti ili radionica putem tematskog uredenja skolskog
prostora, javnih ¢asova, priredbi i sli¢no.

Clan 14.
(Raspored aktivnosti produZenog boravka)
Radi unapredivanja fizickog, intelektualnog i emocionalnog razvoja ucenika i zastite njihovog zdravlja
Skola treba da omoguéi:

a) fleksibilan raspored aktivnosti kojim se uvaZzava slozenost sadrzaja programa i potreba za
smjenjivanjem mirovanja i kretanja,

b) istovremeno organizovanje slobodnih aktivnosti sa grupama ucenika,

C) obezbjedivanje korelacije u svim oblastima rada,

d) svakodnevno organiziranje kratkih odmora ucenika,

e) angazovanje roditelja i ostalih u¢enika i drugih saradnika u ostvarivanju odredenih programskih i
drugih odabranih zadataka u zivotu i radu skole,

f) stalno nastojanje da vise od polovine vremena provedenog u $koli bude ispunjeno aktivnostima i
nacinima rada koji obezbjeduju kretanje i komunikaciju.

Clan 15.
(Ravnomjerna opterecenost kod produZenog boravka)
(1) Kod organizacije produzenog boravka Skola omogucava:
a) pravilnu i efikasnu podjelu poslova voditelja grupe u produzenom boravku, §to podrazumjeva
podjednak broj ¢asova u svim vidovima rada sa uc¢enicima,
b) pravilnu i efikasnu smjenu aktivnosti iz Programa rada i razli¢itih oblika slobodnih aktivnosti.
(2) Voditelji grupe koji rade u produzenom boravku saraduju sa Struénim organima Skole.

V SAMOSTALNI RAD UCENIKA

Clan 16.

(Samostalni rad uc¢enika)
(1) U okviru samostalnog rada uéenika u produzenom boravku, ucenici organizirano i planski, uz
stru¢no-pedagosku pomo¢ i saradnju sa nastavnikom utvrduju, produbljuju, primjenjuju i usvajaju nova
znanja, vjestine i navike.
(2) U produzenom boravku ucenici se ukljuuju u samostano ucenje i izradu domace zadace, a sve
aktivnosti prati voditelj grupe u produzenom boravku.
(3) Voditelj grupe u produzenom boravku realizira aktivnosti u u¢enju i rjeSavanju domacih zadataka u
skladu sa nastavnim programom, sadrzajima koje uenik usvaja u razredu koji pohada u redovnoj
nastavi.
(4) Voditelj grupe u produzenom boravku planira u skladu sa nastavnim programima i u saradnji sa
nastavnikom razredne nastave koji realizira nastavu u redovnom odjeljenju. U saradnji sa nastavnikom
razredne nastave iz redovne nastave, voditelj grupe u produzenom boravku planira i realizira sa
ucenikom i Casove, u okviru samostalnog rada, na kojima ucenik treba usvojiti sadrzaje u kojima ima
prepreke i poteskoce.
(5) U produzenom boravku samostalni rad ucenika realizuje se u skladu sa Programom rada. Kod
samostalnog rada ucenika, zadatak voditelja grupe u produzenom boravku je da ih uvodi u razlicite
metode i tehnike ucenja koje odgovaraju individualnim karakteristikama i potencijalima svakog
pojedinog ucenika.
(6) O napretku/zaostajanju ucenika voditelj grupe u produzenom boravku, je obavezan obavijestiti
nastavnika razredne nastave koji realizira nastavu u odjeljenju koje uéenik redovno pohada, roditelja tog
ucenika i o provedenim aktivnostima o dodatnom radu voditi pismenu zabiljesku.



VI AKTIVNOSTI U SLOBODNO VRIJEME

Clan 17.

(Slobodne aktivnosti u¢enika)
(1) Aktivnosti u slobodnom vremenu ucenika imaju prvenstveno rekreativno-zabavni i stvaralacki
karakter, te se organiziraju na principu potpune slobode izbora, dobrovoljnosti, samoorganizovanosti
ucenika u okviru razli¢itih, grupa i kolektiva, kako bi omogucile da u njima uéenici stvaraju, otkrivaju,
predstavljaju, uvjezbavaju, odmjeravaju, izrazavaju rije¢ima, zvucima, pokretima, bojama i drugim
raznovrsnim oblicima i sredstvima. U aktivnostima u€enici ucestvuju bez obzira na uzrast, a u zavisnosti
od interesovanja za sadrzaje koji se organizovano i planski nude.
(2) Aktivnosti iz stava (1) ovog ¢lana, planiraju se i programiraju Programom rada, a u njihovoj
realizaciji mogu ucestvovati i nastavnici predmetne nastave Skole.
(3) Aktivnosti u slobodnom vremenu mogu da se organiziraju u prostorijama produzenog boravka,
ucionicama Skole, a mogu da se organiziraju i van ucionice, ako to S§kola moze da obezbjedi.
(4) Aktivnosti u slobodnom vremenu se organizuju tako da omoguc¢avaju aktivno angazovanje ucenika
i kretanje, a mogu biti:
a) sportske aktivnosti,
b) kreativne radionice,
c) drustvene aktivnosti,
d) manifestacije tokom $kolske godine,
e) kulturne aktivnosti,
f) uredenje produzenog boravka u skladu sa moguénostima i Zeljama ucenika,
g) izrada tematskih panoa,
h) druge aktivnosti u skladu sa interesovanjima ucenika.
(5) U sklopu rada kroz radionice, usmjerene ¢asove i slobodne aktivnosti u radu mogu biti, odlukom
direktora skole, angazovani i drugi nastavnici skole.

VIl DOKUMENTACIJA I EVIDENCIJA RADA U PRODUZENOM BORAVKU

Clan 18.
( Dokumentacija i evidencija)
(1) Obavezna dokumentacija i evidencija koju vode nastavnici i stru¢ni saradnici angazovani u radu
produzenog boravka su:
a) podaci o u¢eniku (ime i prezime ucenika, ime, prezime i zanimanje roditelja/staratelja, adresa
stanovanja u¢enika, brojeve telefona roditelja/staratelja),
b) ugovori izmedu roditelja i skole,
¢) spiskovi svih uéenika koji pohadaju produzeni boravak, sa podacima iz tacke a) ovog stava,
d) dnevnik rada u kojima se upisuje aktivnosti redovnog odgojno-obrazovnog rada, koji prate nastavne
programe, odnosno nastavne sadrzaje razreda kojeg ucenik pohada u redovnoj nastavi,
e) dnevnik vannastavnih/slobodnih aktivnosti u¢enika,
f) godisnji plan i program rada produzenog boravka,
g) mjesecni plan i program rada produzenog boravka,
h) dnevni plan i program rada produzenog boravka,
i) plan i program rada vannastavnih/slobodnih aktivnosti,
j) dnevnik saradnje voditelja produzenog boravka i ucitelja uc¢enika u redovnoj nastavi,
k) dnevne pripreme za odgojno-obrazovni rad i slobodno vrijeme,
I) evidencija o prisutnosti u¢enika u produzenom boravku,
m) evidencija saradnje roditelja i voditelja grupe u produzenom boravku,
n) izvjesStaje i opise postignuca ucenika koji pohadaju casove kada zaostaju u usvajanju odredenih
programskih sadrzaja,
0) izvjestaje i opise postignuca ucenika za tromjesecje, polugodiste i kraj Skolske godine.



Clan 19.
(Vodenje dokumentacije)
Obavezna dokumentacija i evidencija iz stava (1) ovog ¢lana vodi se na obrascima koje odobri direktor
Skole. Za urednost i preciznost vodenja ove dokumentacije i evidencije odgovorni su voditelji grupe u
produzenom boravku i nastavnici koji izvode posebne oblike odgojno-obrazovnog rada u produzenom
boravku.

Clan 20.
(Stru¢no usavrsavanje nastavnika)
Imajuéi u vidu temeljne zakonitosti struke, krajnji cilj (postignuce) i zelju da ucenik kvalitetno,
svrsishodno i kreativno provodi svoje vrijeme u produzenom boravku, voditelj grupe u produzenom
boravku mora se stru¢no usavrSavati, pratiti struénu literaturu, koristiti nove ideje i realizirati nastavu u
produzenom boravku koriste¢i sve svoje kreativne potencijale, koji ¢e dovesti do kvalitetnih odgojno-
obrazovnih postignuca uc¢enika koji pohadaju nastavu u produzenom boravku.

VIl PROFIL I NIVO STRUCNE SPREME NASTAVNIKA U PRODUZENOM BORAVKU
Clan 21.
(Strucna sprema nastavnika u produZenom boravku)
(1) Profil i nivo stru¢ne spreme voditelja grupe u produZzenom boravku mogu obavljati sljedeca lica:

- koja ispunjavaju uvjete za nastavnika u osnovnoj skoli;

- sasteCenim VII stepenom strucne spreme i zvanjem: diplomirani socijalni pedagog ili
diplomirani pedagog ili diplomirani pedagog-psiholog ili profesor pedagogije ili
diplomirani psiholog ili profesor psihologije;

- zavrSenim | ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa (240 ECTS) i steCenim
zvanjem: bakalaureat/bachelor pedagogije — psihologije ili bakalaureat/bachelor
pedagogije ili bakalaureat/bachelor pedagogije i druga studijska grupa (dvopredmetni
studij) ili profesor pedagogije-bachelor ili bakalaureat/bachelor socijalne pedagogije ili
bakalaureat/bachelor psihologije;

- zavrSenim II ciklusom bolonjskog visokoobrazovnog procesa i steCenim zvanjem:
(magistar/master pedagogije - akademski smjer ili magistar/master pedagogije - strukovni
smijer ili magistar socijalne pedagogije ili magistar/master specijalne pedagogije ili
magistar/master pedagogije ili magistar/master pedagogije i druga studijska grupa
(dvopredmetni studij) ili magistar/master psihogije) sa prethodno zavrSenim I ciklusom
studija iz istog podrucja.

Poslove ovog radnog mjesta mogu obavljati i radnici zate¢eni na poslovima voditelja grupe u
produzenom boravku koji nemaju struénu spremu u skladu sa ovim odredbama, a imaju ugovor o radu
na neodredeno vrijeme na dan stupanja na snagu Pedagoskih standarda i normativa za osnovnu $kolu.
Spomenuti radnici ostaju na svojim poslovima i radnim zadacima i nisu duzni stjecati visi stepen ili
drugu stru¢nu spremu od one koju posjeduju.

IX ISHRANA UCENIKA

Clan 22.

(Ishrana)
(1) Ishrana ucenika bazira se na zdravim namirnicama i uravnotezenoj ishrani prilagodenoj uzrastu
ucenika, a u skladu sa Pravilnikom o ishrani ucenika u osnovnim i srednjim $kolama Kantona Sarajevo
(,,Sluzbene novine KS*“ broj 10/24) i Pravila Skolske ishrane JU OS ,,Mula Mustafa Baseskija“
Sarajevo, broj 1130/24 od 30.9.2024. godine.
(2) Skolska ishrana za uéenike ukljuéene u produzeni boravak obuhvata: dorugak, ru¢ak i uzinu.

Clan 23.
(Nacin obezbjedenja ishrane)

(1) Skolsku ishranu organizira JU OS "Mula Mustafa Baseskija" Sarajevo:



- pripremanjem obroka u sopstvenoj kuhinji, ukoliko Skola posjeduje odgovaraju¢u kuhinju u
skladu sa Pravilnikom o higijeni hrane i profesionalne kuhare);

- koriStenjem usluga ponudaca koji se bave proizvodnjom i distribucijom obroka na nacin da se
usluga vrsi dostavljanjem gotovih obroka u Skolu (pri ¢emu $kola ima ve¢ postojece vlastito
osoblje koje je educirano za serviranje hrane;

- koriStenjem usluga ponudaca koji se bave proizvodnjom i distribucijom obroka na nacin da se
usluga vrsi dostavljanjem gotovih obroka u Skolu (pri ¢emu ponudac obezbjeduje svoje
educirano osoblje koje u prostorijama $kole servira hranu).

(2) Skolsku ishranu organizira $kola angaZovanjem ponuda¢a koji se bave proizvodnjom i
distribucijom obroka, a u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima, postujuéi propise o
sigurnost hrane i kvaliteti hrane.

Clan 25.
(Serviranje obroka)
(1) Serviranje hrane vrsi radnik na posluzivanju obroka uz asistenciju voditelja grupe u produzenom
boravku.
(2) Odlukom direktora moguce je angazovati i drugo osoblje $kole kao ispomo¢ u serviranju ili
pripremanju hrane uz obavezno posjedovanje sanitarne knjiZice.

X PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 26.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploéi Skole.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaJe da vazi Pravilnik o radu produzenog boravka
(broj 17-01/15 od 3.2.2015. godine,1286/21 od 29.9.2021. godine i 117/23 od 30.1.2023. godine).
Za tumacenje ovog Pravilnika nadlezan je Skolski odbor Skole.

Broj: 1433/25
Sarajevo, 29.9.2025. godine

Zamjenik predsjednika
Skolskog odbora

Ajla Muharemovi¢



